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第二章  簿記組織系統圖 

 
第一節 簿記組織系統圖 

一、簿記組織系統圖－採用序時帳簿者 
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二、簿記組織系統圖－採用科目日計表者 

 

       
會 計 事 項 

       

                

      
原 始 憑 證 

       

             

               

分 

支 

機 

構 

報 

表 

     
記 帳 憑 證 

       

            

     收 入 傳 票 

支 出 傳 票 

       

     轉 帳 傳 票 

（代 傳 票） 

       

                

                

 

明 

細 

分 

類 

帳 

     總  傳  票    

現 

金 

收 

支 

登 

記 

簿 

  

備 

 

 

查 

 

 

簿 

(科目日結單) 

  

日  計  表 

          

     
總 分 類 帳 

   

                

                

                

   內 

部 

 
一 般 對 外 報 表 

 主 

管 

   

        



2－4  人壽保險業會計制度範本 

 

各 

種 

明 

細 

表 

 管 

理 

用 

報 

表 

 資產負債表及其附表 

 

綜 合 損 益 表 及 其 附 表 

 

業 主 權 益 變 動 表 

 

現 金 流 量 表 

 機 

關 

監 

理 

用 

報 

表 

  

其 

他 

報 

表 

 



                                                                       簿記組織系統圖/  2－5 

第二節 電子方式計算機處理會計資料作業程序圖 

 

應用電子方式處理會計資料作業程序視所用電子計算機性能而定，一般為根據會計憑

證將資料輸入及儲存，然後按照需要加以處理並列印各種報表或帳簿，以及作各種分析。其

程序以圖例示如下： 

 

        
→ 

科目試算表或帳簿及 

其他備查資料         

          

會 計 事 項 → 輸入用表單 
 

→ 電 腦 資 料 檔 
 

→ 一 般 對 外 報 表 
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內部管理用報表 

        主管機關監理用報表 

          

    
←  電 腦 處 理  → 

  

      

 

圖中輸入用表單，係指配合電腦作業，可供輸入資料之表單，如傳票。電腦資料檔，

係指錄有會計資料之貯存體，如磁碟、磁帶及磁鼓等，報表、帳簿及其他所需資訊均可由其

產生。 

 

 


